ПЕРЕЧЕНЬ основной документации зам.директора по УВР.
1. Приказ о назначении на должность.
2. Функциональные обязанности с личной подписью.

3. Опись документации.

4. Циклограмма работы на год.

5. Помесячное планирование работы.

6. Перспективный план повышения квалификации сотрудников ОУ.

7. График посещения сотрудниками школы курсов на учебный год.

8. Перспективный план прохождения аттестации сотрудников школы.

9. График прохождения аттестации на текущий год.

10. График проведения административных к\р.

11. График проведения текущих к\р.

12. График проведения открытых уроков и мероприятий по предметам с указанием класса, учителя, темы и состава участников посещения и взаимопосещения.

13. Расписание факультативных занятий и планирование.

14. Расписание индивидуальных занятий и планирование.

15. Расписание работы кружков предметных и нет и планирование.

16. Календарно-тематическое планирование по учебным дисциплинам.

17. Внеклассная работа по предмету.

18. План проведения методических недель.
19. План-график проведения недель на год.

20. План методической работы школы и схема-структура.

21. Работа методических объединений и с методическими объединениями:

· Планы работы;

· План работы заместителя директора с м\о;

· Положение о м\о;

· Должностные обязанности;

· Приказ об открытии м\о;

· Методические рекомендации зам.директора по организации работы м\о;

· Справки по контролю за деятельностью м\о или отдельным контрольным вопросам; анализ работы за прошлый год; протоколы заседаний;

22. Тетради зам.директора:
· Совещания при зам.директора;

· Индивидуальная работа с учителями;

· Работа с родителями;

· Работа с учащимися;

23. Материалы по методическому совету школы.

24. План ВШК.

25. Справки по ВШК.

26. Работа по методическим системам.

27. Работа по отдельным направлениям.

28. Материалы по теме-современный урок.

29. Портфолио учителя.

30. Диагностические материалы.

31. Система работы по контролю за качаммы»)еством (по классам, по предмету, по учителям, т.п.)

32. Работа администрации с молодыми специалистами, планирование и осуществление во всех формах и вариантах.

33. Аналитическая деятельность по отдельным направлениям и аспектам деятельности.
34. Материалы подготовки педсоветов.

35. Система отслеживания и анализ причин пропуска уроков учащимися, организация деятельности по предупреждению пропуска уроков.

36. Исполнение принятых решений.

37. Внутришкольная отчетность и система работы с ней.

38. Образовательная программа.

39. Тематические папки («Современный урок», «Современный образовательные программы»).
