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«10» январь 2021 г.
               № _____
СПРАВКА
по итогам проверки личных дел учащихся 1- 4 классов.
Согласно  плана внутришкольного контроля в период 8 по10 января 2021 года была осуществлена проверка личных дел учащихся.


 Цель проверки:
1.своевременность и правильность оформления личных дел;
2. оформление титульного листа;
3. правильность и точность заполнения общих сведений об учащихся;
4. наличие заявление от родителей , ксерокопий свидетельства о рождении;
5. наличие печати
[bookmark: _GoBack]Проверены личные дела учащихся 1-4 классов, всего 64 личных дел.

Результаты проверки
 
                                                                                                Выполнение
	Проверяемые вопросы
	

	
	1А кл
	1Б кл
	2 А кл
	2Б кл
	3 кл
	4 кл

	Списочный состав учащихся (человек)
	11
	10
	9
	10
	10
	14

	количество личных дел наличие (отсутствие у кого)
	11
	10
	9
	10
	10
	14

	Наличие номера личного дела
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Наличие алфавитного списка учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Оформление титульного листа
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Сведения о зачислении в школу(печать и подпись директора)
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Наличие сведений о прибытии (дата, номер приказа) вновь прибывших
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Общие сведения об учащихся
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Сведения об итоговой успеваемости
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	Пропуски уроков
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	В приложении
1. Заявление от родителей
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	2. Свидетельство о рождении (копия)
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	3. Копия уд.личности родителей
	          +
	+
	+
	+
	+
	+

	4.ИИН учащегося
	     _
	-
	-
	-
	-
	-


 Выводы и приложения:
Проверка показала, что единые требования по ведению личных дел соблюдают все классные руководители.
Личные дела заполнены аккуратно и своевременно всеми классными руководителями.
Классным руководителям необходимо устранить недостатки в работе с личными делами учащихся до 25 января 2021 года.
Зам. директора по УР  нач .кл.                                   /Абдулазизова А.И./
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